WYZSZA SZKOLA MEDYCZNA
w Legnicy
59-220 Legnica, Powstaricéw Slgskich 3
NIP 691-224-86-55
tel. 76 854 99 33, 796 996 088

ZARZADZENIE REKTORA Nr 1/2025
WYZSZEJ SZKOLY MEDYCZNEJ W LEGNICY
z dnia 09.01.2025 r.

w sprawie: zasad rozliczania delegacji stuzbowych oraz uzywania samochodu
osobowego do odbycia podrozy stuzbowej nie bedgcego wtasnoscig pracodawcy
w Wyzszej Szkole Medycznej w Legnicy

Na podstawie § 10 ust. 3 Statutu Wyzszej Szkoty Medycznej w Legnicy zarzadza sie
co nastepuje:

§1.

Ustala sie ogdlne zasady wystawiania polecen wyjazdu stuzbowego i rozliczania
podrézy stuzbowych w Wyzszej Szkole Medycznej w Legnicy, ktére stanowiag zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Ustala sie ogdlne zasady uzywania samochodu osobowego do odbycia podrézy
stuzbowej nie bedacego wiasnoscig pracodawcy w Wyzsze] Szkole Medycznej
w Legnicy, ktére stanowig zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

“{”" , REKTOR
yis’iz\eiij ty Medycznej w Legnicy

dr Rysza%jf’eka%a, pr &WSM
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2
3.

a)

Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Rektora Nr 1/2025
z dnia 09.01.2025 r.

ZASADY WYSTAWIANIA | ROZLICZANIA DELEGACJI SLUZBOWYCH
W WYZSZEJ SZKOLE MEDYCZNEJ W LEGNICY

Prawo do naleznoSci na pokrycie kosztéw podrozy stuzbowej przystuguje
pracownikowi Wyzszej Szkoty Medycznej w Legnicy, jezeli wykonywat zadanie
stuzbowe poza statym miejscem swojej pracy i wykonywanie tego zadania byto
skutkiem polecenia pracodawcy.

W Wyzszej Szkole Medycznej w Legnicy prowadzony jest rejestr wystawionych
polecen wyjazdu stuzbowego.

Wystawione polecenie wyjazdu stuzbowego winno zawieraé nizej wymienione
elementy:

numer,

b) imie i nazwisko,

c)
d)

stanowisko stuzbowe,
okre$lenie celu podrozy,

e) czas jej trwania (data),

f)

g)
4.

5.

okreslenie srodka transportu wtasciwego do odbycia podrézy stuzbowe;j,

date wystawienia.

Polecenie wyjazdu stuzbowego podpisuje Rektor Wyzszej Szkoty Medyczne;
w Legnicy lub osoba przez niego upowazniona.

Miejscowos¢ rozpoczecia i zakoriczenia podrozy stuzbowej okresla Rektor
Wyzszej Szkoty Medycznej w Legnicy.

Przy wyborze trasy oraz rodzaju $rodka komunikacji, delegowany pracownik
jest zobowigzany do kierowania sie¢ zasadami gospodarnosci i oszczednosci.
Dieta w czasie podrézy stuzbowej przeznaczona jest na pokrycie zwiekszonych
kosztéw wyzywienia.

Naleznos¢ z tytutu diet oblicza si¢ za czas od rozpoczecia podrézy stuzbowej
do powrotu po wykonaniu zadania.

Rozliczenia delegacji dokonuje osoba delegowana nie p6zniej niz 7 dni od dnia
zakonczenia podrozy. Stwierdzenie wykonania polecenia stuzbowego
potwierdza osoba delegowana, sprawdzenia formalno-rachunkowego dokonuje
Kwestor a zatwierdza Rektor Wyzszej Szkoty Medycznej w Legnicy.

10.Zwrot kosztow podrézy nastgpuje niezwtocznie, najp6zniej do dnia 10-go

miesigca nastgpnego na podstawie prawidiowo wystawionego i przedtozonego
rachunku kosztow podrozy.

dr Ryszard Pehala, prof. WSM



WYZSZA SZKOLA MEDYCZNA
w Legnicy
58-220 Legnica, Powstaricéw Slgskich 3
NIP 691-224-86-55
tel. 76 854 99 33, 796 996 088

Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Rektora Nr 1/2025
z dnia 09.01.2025 r.

ZASADY UZYWANIA SAMOCHODU OSOBOWEGO DO ODBYCIA PODROZY
StUZBOWEJ NIE BEDACEGO WEASNOSCIA PRACODAWCY
W WYZSZEJ SZKOLE MEDYCZNEJ W LEGNICY

1. W przypadku, gdy niemozliwe jest wykorzystanie w celu podrézy stuzbowej
samochodu stuzbowego lub odbycia podrézy $rodkami komunikacji publiczne;
Rektor Wyzszej Szkoty Medycznej w Legnicy na podstawie wniosku pracownika
wyraza w poleceniu wyjazdu stuzbowego zgode na odbycie tej podrézy
samochodem prywatnym.

2. Ustala sig, ze w przypadku wskazania pracownikowi samochodu prywatnego
jako srodka transportu do odbycia podrézy stuzbowej pracownikowi przystuguje
zwrot kosztow przejazdu w wysoko$ci stanowigce] iloczyn przejechanych
kilometrow przez stawke za jeden kilometr przebiegu wynikajaca
z zastosowania aktualnych stawek okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2022 roku zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
warunkdw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celéow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw
niebedgcych wtasnoscig pracodawcy (Dz.U. 2023 poz. 5) z p6z. zm.

3. W przypadku odbycia podrézy stuzbowej pojazdem nie bedgcym wiasnosécia
pracodawcy, pracodawca nie odpowiada wobec pracownika za poniesiong
wobec niego szkode w zwigzku z uzywaniem prywatnego samochodu do celéw
stuzbowych.

4. W przypadku uzasadnionych potrzeb zwrotowi podlegajg réwniez inne realnie
poniesione wydatki zwigzane z uzywaniem samochodu prywatnego, np.: optata
za przejazd ptatng autostradg, optata za korzystanie z parkingu. Do rozliczenia
wydatkow pracownik zobowigzany jest zatgczyé dokumenty (rachunki)
potwierdzajgce poszczegdine wydatki.

dr Ryszayd Pekata, praf. WSM



